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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP 24|E,KO /2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
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LABORATORIUM MTDIK

DASAR ITUKUM KUALIFIKASI PELATTSI NA
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2Ol4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 42 Tahun 2Ol5 tentang Izin

dan Penyelenggaraan Praktik Ahli Teknologi l,aboratorium
Medik.

1. Memiliki pengetahuan tentang lzin Praktik Ahli Teknologi
Laboratorium Medik;

2. Memahami pelaksanaan Izin Praktik AhIi Teknologi l"aboratorium
Medik;

3. Memahami tentang mekanisme pelayanan lzin Praktik AhU
Teknologi l"aboratorium Medik;

4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syarat lzin Kerja
Fraktik Ahli Teknologi Laboratorium Medik;

5. MemiUki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihat< yang memerlukan.

KETERI{AITAN PTRALATAIT / PERLE1YGKAPAN
1. SOP Surat Keluar 1. Seperangkat Komputer;

2. Llat Tulis Kantor;
3. Koneksi wifi dan perlengkapannya

PERIUGATAN PEITCATATAN DAIT PEilDATAAIT
Apabila Tenaga Ahli Teknologi Laboratorium tidak memiliki Izin
Praktik AhU Teknologi Laboratorium Medik maka tidak
diperkenankan melaksanakan praktik dan akan dikenakan sanksi
sesuai perundangan yang berlaku.

1. Agenda surat keluar;
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data sistem.
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I
Mengunggah berkas lrcEyuatan
sesuai jenis txrnohonaD izin -t

Persymtan perizimn O htri
kerja

Berlos p6s5.6tan terunggah
dan notilikasi kepada petugas
bidang lxrekonomian

2

Mel,akukan pemeriksam berkas
izin yang diungga-h pcmohon,
apa.bila berkas lengkap maka
ditrruskm ke tinr tclimis Dirrkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
untuk oerbaikan

Ti.{

Berkas pennohonm 1 hari
kerja

1. Berkas p€rmohonm terpilah
sesrrai hak akses vtrilikator
2. Notifrkasi kepada Dinkes
3. Notifikasi kepada Pemohon
4. Pcmohon menerim Tanda
Terima Pemohonan

s

MeLakukan Verifkasi teknis
berkas
berkas

prmohom, apa.bila
tclah valid maka

rekomendasimengunggah
"disefirjui" scdmgkan apabila
berkas tidak valid maLa berkas
dikembalikan ke Pmolmn

ntrrk mrbaikarr

Tldak

Berkas pemohonm 2 hri
kerja

l. Rekomendasi teknis Dims
Kesehatan te/unggah
2. Notifikasi kepada petugas
bidang perekonornian

4

Melakukarr verifikasi berkas dm
Rekommdasi Teknis, apabila
sesuai dan '?is€hrjui" mal<a

dibuatlm Draf Sumt Izin
PraLtik dm diteruskao ke
pimpinm, "pabila "tidak
disetujuf' maka di kembalikan
lzr lvmnhnn ttnrrrlr mrhqiLqn

Tidak

-t

Berkas pemohornn
dm Rekomcndaoi
Teknis Dinas Kesehatan

I har-i
kerja

Rekomendasi "disehrjui" mal<a
Draf Surat 16n Pmktii{
teretak

5

Mel,akukan paraf Dmf Stmt Izin
Pml<tik

Draf Surat lzin Pnktik 2 jan Dmf Surat Izin haktik tetFh di
pamf

6
Memberi paraf pada Draf surat
Izin Praltik

Dmf Surat lzin Praktik 4 jam Dmf Surat lzin Pratdik telah di
palaf

7
Memberi paraf pada Dmf Suml
lzin Pmktik

Dmf Sumt Izin Pmldik 2 jam Dmf Surat Izin Pmktik telah di
pamf

E
Mencetak Sumt Izin Praktik Dmf Srrat Izin Praktik 4 jam Sumt Izin Pralrtik telah di

etak

9
Menmdatangad Sumt lztn
Praldik

Sumt lzin Pralrtik 4jm Sumt Izin tlralrtik trlah di
tandatangani
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10

Memberi nomor dan
membubuhkan stenlrel pada
Surat Izin Pralctik

Sumt lzin Praktik 2 jam Srrmt lzin PEJrtik t€la}
bemomor dan berstemp€l

t1

Melakukan senninS Sumt Izin
Pmkik dan mengunggah Surat
Izin haktik pada aplikasi mkes
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepada

Ircmohon bahwa Sumt lzin
Pmklik tclah terbit kmrudim
mengareipkm softcopy rmupun
hard@py Sumt lzin Pmktik

Sumt Izin Praktik tclah
bemomor dan
bemtempel

2jm l. Suat Izin Pmktik tclah di
scan
2. Sumt lzin Praktik tela}
tcrsimpai dalam komputer
lokal dan database sist€m
3. SuEt lzin Pmktik tereimpm
da-lam bentuk handcopv
4. Notifikasi pa.da dashboard
lremohou bahwa Surat Izin
Pralcik telah terbit (donwlGd
Tiket Pengambilan) dm dapa.t
diambil di Dinas Pemnc,rq
Modal Pelayarnn Teqndu Satu

t2
Melakukan register penyerahaa
Sumt Izin Praktik

Sumt Izin Pmktik telah
di nomori dan stempel

2 jan Surat [zin Pmlrtik teregister

10

Menyerahkm Tiket Pengembilm
dan fotmopy KTP (surat kuasa
bermatemi Rp.IO.OOO bila
diktrasakan)

_-l Sumt Izfur Praltik 2 jam Surat lzin Pralrtik diterima
pemohon

T(yTAL
7 harl
herJa
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